Cvi¢ny test M2 - Prace s pocitatem a sprava soubord pro Microsoft Windows (10)
(Vn.02 2023-03-09)

Trenink M2a

Spustte textovy editor a oteviete dokument Odpovédi.rtf ze slozky Trenink M2a. Odpovédi na
teoretické otazky 1 az 8 zapisujte do tabulky v souboru Odpovédi.rtf

1.

K ¢emu dojde pfi klepnuti na toto tlacitko ﬂ v titulnim Fadku okna?
a) K zavreni okna
b) K minimalizaci okna
c) K maximalizaci okna
d) K presunu okna k hornimu okraji obrazovky

2.

Které z nasledujicich tvrzeni o ukladani je pravdivé?
a) Slozku je mozno ulozit do souboru s pfiponou DOCX
b) Soubor s pfiponou DOCX je mozno ulozit do jiného souboru s pfiponou DOCX
c) Soubor s pfiponou DOCX je mozno ulozit do slozky.
d) Soubor s pfiponou DOCX je mozno ulozit pouze do slozky s pfiponou DOCX

3.

V jaké Casti okna je umistén stavovy radek.
a) V horni ¢asti
b) V dolni ¢asti
c) Vlevé casti
d) V pravé Casti

4.

Jaka druh dokumentu ma priponu XLSX ?
a) Tabulka tabulkového procesoru
b) Hudebni nahravka
c) Prezentace
d) Vidoklip

5.
Jak zabezpedit data proti pozaru?
a) Kompresi dat.
b) Pouzivanim Firewallu.
c) Ukladanim zaloh dat v jiné lokalité nez jsou ulozena originalni data.
d) Pravidelnou aktualizaci antivirového programu.

6.

K ¢emu slouzi zafizeni USB flash disk?
a) Ke snimani obrazk{
b) K reprodukci zvukl
c) K ukladani dat
d) K ochrané proti virdim.

7.

Kterd z nasledujicich jednotek informace je nejvétsi?
a) Megabajt
b) Kilobalt
c) Gigabaijt
d) Bajt
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8.

Co obvykle reprezentuje tato ikona ?
a) Program [
b) Textovy dokument w
c) Disk

d) Internetovou stranku

Ukoly 9 - 12 jsou praktické, avak vysledky budete opét pirendset do souboru Odpovédi.rtf

9.
Zjistéte velikost operaéni paméti vaseho pocditace a zapiste ji do souboru Odpovédi.rtf

10.

Ve sloZzce Pracovni soubory seradte soubory podle velikosti a do souboru Odpovédi.rtf napiste nazev,
velikost a datum a cas posledni zmény nejvétsiho souboru.

11.

Zjistéte, kolik souborl ve sloZce Pracovni soubory a ve véech podfizenych slozkach obsahuje slovo
Traktory Pocet souborl zapiste do souboru Odpovédi.rtf

12,

Otevrete okno operacniho systému Windows, ve kterém je mozno ukoncit béh nereagujici aplikace.
Vytvorte snimek aktivniho okna a vloZte jej do souboru Odpovédi.rtf

Zbyvajici Gkoly 13 - 20 uZ jsou pouze praktické, soubor Odpovédi.rtf miZete ulozit a zavfit

13.

Ve slozce Pracovni soubory vytvorte novou slozku Statek a ve slozce Statek pak dalsi dvé podslozky
Kravin a Kurnik tak, aby vzajemna podrizenost byla nasledujici:
W |j| Statek

|_-|!| Kravin

|_-|!| Kurnik

14.
Ve slozce Pracovni soubory prejmenujte soubor Januar.xls na Leden.xls

15.

Ze slozky Pracovni soubory zkopirujte dva nejmladsi (nejvyssi datum a ¢as posledni zmény) soubory do
podslozky Prispévky

16.
Ve sloZce Pracovni soubory zkomprimujte soubor Navod.docx do archivu s nazvem Navod.zip

17.
Vytvoite zéstupce slozky Pracovni soubory a umistéte jej do slozky Trenink M2a.

18.

Z podslozky Jidelna (ktera je podfizend sloZzce Pracovni soubory) presurite vSsechny soubory do slozky
Trenink M2a.

19.
Ze slozky Pracovni soubory odstrante podslozku DruZstvo

20.

Ve slozce Pracovni soubory vyhledejte soubor Reklamace.rtf Soubor oteviete a vytisknéte. Pouzijte
virtualni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Problém.pdf do slozky Trenink M2a.

Ulozte a uzavrete vSechny dokumenty a programy.
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Trenink M2b

Spustte textovy editor a oteviete dokument Odpovédi.rtf ze slozky Trenink M2b. Odpovédi na
teoretické otazky 1 az 8 zapisujte do tabulky v souboru Odpovédi.rtf

1.

K ¢emu dojde pfi kompresi souboru?
a) K zabezpedeni souboru proti virdm
b) Ke snizeni velikosti souboru
c) K uzamcdeni souboru
d) Ke zvyseni velikosti souboru

2.
Co je to posuvnik ?
a) Siroka klavesa uprostred dolni ¢asti klavesnice, kterou vkladanim mezer posouvame textovy
kurzor
b) Cast okna, ktera slouzi k posouvani zobrazeni obsahu okna
c) Program slouzici k manipulaci se soubory
d) Spodni plocha mysi, ktera se posouva po podloZce.

3.
Kterd z nasledujicich &innosti je nejdlleZité&jsi z divodu ochrany proti virdim?
a) Pravidelné aktualizovat virovou databazi antivirového programu
b) NepouZivat internet po 22. hodiné
c) Casto ménit antivirové programy
d) NepouzZivat CD disky

4.

Které z nasledujicich tvrzeni o kopirovani slozky z pevného disku na prenosné médium (flash disk...) za
Ucelem pfenosu na jiny pocitac je pravdivé?

a) Je treba kopirovat zastupce slozky, kopirovat original slozky nema vyznam.

b) Je tfeba kopirovat origindl slozky, kopirovat zastupce slozky nema vyznam.

c) Je treba kopirovat original slozky i zastupce slozky.

d) Je treba kopirovat bud original slozky, nebo zastupce slozky.

5.
Kterad z kombinaci tlacitek v titulnim rfadku okna nikdy nebude?

- I
»
o R

6.

Ktera z nasledujicich variant pfedstavuje nejvétsi vyhodu vyzivani webdisku?
a) Rychlost ukladani dat.
b) Bezpecnost takto ulozenych dat proti zcizeni cizimi osobami.
c) Automaticka kontrola pravopisu provadéna zdarma poskytovatelem webdisku.
d) Pfistup k datim z jakéhokoliv pocitace pfipojeného k Internetu.

7.

Vyberte pravdivé tvrzeni o zastupci:
a) Zastupce je kopie originalu, ktera se automaticky aktualizuje.
b) Zastupce je kopie originalu uréena jen pro ¢teni a zabezpelena vici zapisu.
c) Zastupce slouzi k otevieni (nebo spusténi) originalu.
d) Zastupce mize byt umistén vyhradné na ploge.

8.

Co obvykle reprezentuje tato ikona ?
a) Zastupce textového dokumentu
b) Textovy dokument
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c) Sitovy disk
d) Webdisk

Ukoly 9 - 12 jsou praktické, avak vysledky budete opét prendsdet do souboru Odpovédi.rtf

9.

Zjistéte, kolik souborl s pfiponou DOCX je ve slozce Pracovni soubory a ve vsech podfizenych
slozkach. Pocet souborll zapiste do souboru Odpovédi.rtf

10.

Zjistéte, kolik je ve vasem pocita¢i momentalné nainstalovano tiskaren. Pocet instalovanych tiskaren
zapiste do souboru Odpovédi.rtf

11.

v v

Nazev, velikost a datum a ¢as posledni zmény zapiste do souboru Odpovédi.rtf

12,

Otevie okno operacniho systému Windows, ve kterém se nastavuje zabezpecleni pfed viry a vytvorte
snimek celé obrazovky. Snimek pak vlozte do souboru Odpovédi.rtf

Zbyvajici Gkoly 13 - 20 uZ jsou pouze praktické, soubor Odpovédi.rtf miZete ulozit a zavfit

13.

Ve slozce Pracovni soubory vytvorte novou slozku Doprava a ve slozce Doprava pak dalsi dvé
podslozky Vlaky a Osobni tak, aby vzajemna podfizenost byla nasledujici:

v |_1 Doprava
v [ ] Viaky
[} Osobni
14.

Ze slozky Pracovni soubory presunte soubor Lokomotiva.jpg do slozky Trenink M2b.

15.
Ve slozce Pracovni soubory prejmenujte podslozku Konzultace na Porady

16.
Ze slozky Pracovni soubory odstrante vSechny soubory s pfiponou PDF

17.
Ze slozky Pracovni soubory zkopirujte soubory Brezen.xls a Obr003.gif do podslozky DruZstvo

18.
Archiv Citroen.zip ze slozky Pracovni soubory dekomprimujte (tj. rozbalte) do slozky Trenink M2b.

19.
Nastavte automatické vypnuti monitoru tak, aby k vypnuti doSlo po jedné hodiné necinnosti.

20.

V podslozce Jidelna (kterd je podfizena slozce Pracovni soubory) vyhledejte soubor ReceptyO1.rtf
Soubor otevrete a vytisknéte. Pouzijte virtualni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Dobroty.pdf do
slozky Trenink M2b.

UloZte a uzaviete vSechny dokumenty a programy.



